
レポート 

４５４５４５４５    ｜｜｜｜    任意任意任意任意ののののテンプレートテンプレートテンプレートテンプレート使用使用使用使用しししし、、、、素早素早素早素早くくくくレポートレポートレポートレポートをををを作成作成作成作成したいしたいしたいしたい。。。。 

 

 報告書等報告書等報告書等報告書等ののののテンプレートテンプレートテンプレートテンプレートをををを作成作成作成作成しておきしておきしておきしておき、、、、テンプレートレポートテンプレートレポートテンプレートレポートテンプレートレポート機能機能機能機能をををを 

使用使用使用使用することですることですることですることで迅速迅速迅速迅速ななななレポートレポートレポートレポート作成作成作成作成がががが可能可能可能可能となりますとなりますとなりますとなります。。。。 
 

 

＜HOW TO/STEP＞ 

①予め Word にて任意のテンプレートを作成します。 

②レポート－テンプレート設定を選択します。 

③任意のテンプレートを選択し、表示させるペイン等を設定することでレポートが作成されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１－４６ 

ユーザーが任意に 

設定したテンプレート。 

任意のテンプレートを使用した 

レポート作成例。 


