
レポート 

４４４４４４４４    ｜｜｜｜    簡単簡単簡単簡単ににににレポートレポートレポートレポート作成作成作成作成をしたいをしたいをしたいをしたい。。。。 

 

 クイックレポートクイックレポートクイックレポートクイックレポート機能機能機能機能をををを使用使用使用使用してしてしてして、、、、ワンクリックワンクリックワンクリックワンクリックででででレポートレポートレポートレポートがががが作成作成作成作成できますできますできますできます。。。。 

 レポートレポートレポートレポートのののの内容内容内容内容はははは““““レポートレポートレポートレポート設定設定設定設定””””でででで任意任意任意任意にににに設定可能設定可能設定可能設定可能ですですですです。。。。 
 

 

＜HOW TO/STEP＞ 

①メニューバーの中からレポート－クイック レポートを選択します。 

②選択後、自動的に Word が起動しレポートが作成されます。 

③レポートの内容は、レポート設定であらかじめ設定しておきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１－４５ 

ワンクリックでレポートの 

作成が可能です。 


